Приложение
к приказу от 30.12.2021 № 68 
Учетная политика ГАУЗ АО «АОЦСПИД» для целей бухгалтерского учета на 2022 год.
Бухгалтерский учет в ГАУЗ АО «АОЦСПИД» (далее – учреждение) ведется в соответствии с:

- Законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Бюджетным кодексом РФ;
- Приказом Министерства финансов РФ от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
- Приказом министерства финансов РФ от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – приказ № 174н);
- Приказ Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений";

- Приказ Минфина Российской Федерации от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н).
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;
- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49;
- Приказ Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008)» (ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008);
- Постановление Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 ОК 013-94 «Общероссийский классификатор основных фондов»;
- Приказ Минфина России от 06.06.2019 N 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
в части не противоречащей вышеупомянутым документам:

- Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;

- Постановление Госкомстата РФ от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»; 

- Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве»;

- Постановление Госкомстата РФ от 11.11.1999 № 100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ»;
I. Общие положения
1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является главный бухгалтер.
        Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

2. Бухгалтерский учет ведется финансово-экономической службой (далее – бухгалтерская служба), возглавляемой главным бухгалтером. 

3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

II. Технология обработки учетной информации
 Основные принципы и элементы организации бухгалтерского учета
1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия». 
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
· передача отчетности в отделение Фонда социального страхования РФ;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных.
Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно».
III. План счетов.

1. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией к Единому плану счетов № 174н по рабочему Плану счетов.
2. Рабочий план счетов формируется с помощью программного продукта (Приложение 1).
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера 

счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0900 «Здравоохранение»

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов.

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

 3.  Учреждение вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета. Ввод дополнительных забалансовых счетов осуществляется в программном продукте 1С:Бухгатерия путем формирования рабочего плана счетов. Требования к вновь веденному забалансовому счету устанавливаются с учетом возможностей программного продукта.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Виды расходов детализируют направление финансового обеспечения расходов бюджетов по целевым статьям классификации расходов. Перечень и правила применения единых для бюджетов бюджетной системы Российской Федерации групп, подгрупп и элементов видов расходов приведены в подпункте 5.2 раздела 5 приказа министерства финансов от 1 июля 2013 г. N 65н.

При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с приложением 4 к Указаниям о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. N 65н.)


 Увязка кодов видов расходов и кодов классификации операций сектора государственного управления представлена в приложении 5 к Указаниям о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. N 65н.
5. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана 
счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью.

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. 
К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. 
Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 9).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:

– данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке по датам совершения операций или по датам принятия к бюджетному учету первичных документов в случае предоставления документов со значительным опозданием после отчетной даты. Такие документы отражаются в бухгалтерском учете по входящей дате его поступления в учреждение. Данные группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом и отражаются в регистрах учета (журналах операций);

– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н (кроме «Журнал регистрации приходных и расходных ордеров») составляются по мере осуществления хозяйственных операций. Кассовая книга (ф. 0504514) сшивается один раз в год. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы 1С;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– книга аналитического учета депонированной заработной платы заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;

– формирование на бумажном носителе регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, осуществляется со следующей периодичностью: журналы операций – ежемесячно, главная книга-ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ;

– записи в журналы операций производятся по мере совершения операций, но не позднее трех дней после получения первичного (сводного) учетного документа. Журналы операций подписываются бухгалтером, ответственным за их формирование. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их;

– по истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций должны быть перенесены в Главную книгу, а первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и пронумерованы;

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Документы учетной политики, другие документы, связанные с организацией и ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, подлежат хранению экономическим субъектом не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

Основание: статья 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 
Основные средства

6. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается 
сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

7. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10 000,00 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Порядок нумерации устанавливается в учреждении в зависимости от условий эксплуатации объектов учета. Допускается нанесение номера следующими способами:

– непосредственно на объект краской;

– прикрепление к объекту специальной бирки.

8. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденного приказом Госстандарта РФ от 12.12.2014 N 2018.

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в рублях и копейках в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10. По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы». 
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 года № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов. 

13. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из срока:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Материальные запасы

14. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

Основание: пункты 99, 100 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

15. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Фактическая стоимость материальных запасов формируется в следующем порядке:
16. При приобретении за плату, создании (изготовлении):
Суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу) и расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

17. При получении учреждением материальных запасов безвозмездно по договору дарения (акту пожертвования), оприходование материальных запасов, остающихся от выбытия основных средств и другого имущества: 

Стоимость материальных запасов определяется исходя из их текущей рыночной стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. Текущая рыночная цена:

– формируется на дату принятия материальных запасов к бухгалтерскому учету и равна сумме денежных средств, которая могла быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету;

– определяется на основании мониторинга цен, проведенного комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов или на основании акта дарения (пожертвования) иного документа, подтверждающего факт безвозмездной передачи имущества, при условии наличия в документе текущей рыночной стоимости объекта;

18. При безвозмездном поступлении материальных запасов от бюджетных учреждений Российской Федерации, государственных и муниципальных организаций:
Стоимость материальных запасов осуществляется по фактической стоимости с учетом сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

19. Формирование фактической стоимости материальных запасов осуществляется на следующих счетах бюджетного учета:

0 105 00 000 «Материальные запасы»

в случае приобретения или безвозмездного получения без дополнительных расходов, связанных с их приобретением (получением) и приведением в состояние, пригодное для использования – на соответствующих счетах аналитического учета счета в разрезе номенклатуры объектов учета, материально ответственных лиц и мест хранения;

в случае получения в рамках централизованного снабжения – на счете в разрезе переданных объектов учета и видов (кодов) затрат по каждому получаемому материальному запасу;

0 106 04 000 «Изготовление материалов, готовой продукции (работ, услуг)»

в случае приобретения, создания (изготовления) и безвозмездного получения, при условии наличия расходов, связанных с их приобретением (получением) и приведением в состояние, пригодное для использования – на счете в разрезе формируемых объектов учета и видов (кодов) затрат по каждому приобретаемому, создаваемому (изготавливаемому) материальному запасу;

0 106 04 000 «Изготовление материалов, готовой продукции (работ, услуг)»

в случае изготовления, в том числе собственными силами учреждения (хозяйственным способом), имущества, учитываемого в составе материальных запасов, а также изготовление готовой продукции – на счете в разрезе изготавливаемых объектов учета и видов (кодов) затрат по каждому создаваемому материальному запасу;

20. Учет осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» в разрезе групп (в штуках, метрах; медикаменты в таблетках, флаконах; продукты питания в граммах.)

Порядок определения стоимости списываемых (выбываемых, в том числе и по внутреннему перемещению) материальных запасов в разрезе учетных групп по средней фактической стоимости.

21. Списание материальных запасов производится на основании следующих документов:

- ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210);

- акт о списании материальных запасов (ф.0504230).

Учет медикаментов в рамках исполнения федеральных, областных, ведомственных целевых программ осуществляется с учетом номенклатуры и количества. 
22. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов учреждением применяются Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р.
Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом руководителя учреждения. 

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
Расход топлива и смазочных материалов сверх указанных норм не допускается.
Форма Путевого листа легкового автомобиля приведена в приложении № 12 Учетной политики.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
23. Учет на забалансовых счетах. 

 На забалансовом счете 03 учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке;

- топливные карты;

- иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н) 

09
 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. 
Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

·  автомобильные шины;

·  колесные диски;

·  аккумуляторы;

·  наборы авто инструмента;

·  аптечки;

·  огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».
Внутреннее перемещение по счету отражается:

·  при передаче на другой автомобиль;

·  при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

·  при списании автомобиля по установленным основаниям;

·  при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)
Учет бланков строгой отчетности
Бланки строгой отчетности (БСО) — разновидность документов, которые используются для фиксации состояния либо права на что-либо, подтверждения полученного статуса и пр. К БСО относят бланки, изготовленные типографским способом. БСО подлежат особому учету, поэтому они в обязательном порядке содержат набор идентификационных параметров:

- сведения об утверждении формы бланка;

- наименование документа;

- серия, номер.
Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков отчетности:

- бланков трудовых книжек и вкладышей к ним – специалист по кадрам;

- бланков извещения о зачислении на специальный воинский учет/удостоверение об отсрочке от призыва Ф.№4 – специалист отдела кадров;

- рецептурных бланков – главный бухгалтер.
В учреждении приказом руководителя назначается лицо, ответственное за получение, хранение, учет и выдачу рецептурных бланков. Они должны храниться ответственным лицом под замком в металлическом шкафу (сейфе) или металлическом ящике.

Учет рецептурных бланков по видам ведется в журнале, пронумерованных, прошнурованном и скрепленном подписью руководителя и печатью учреждения. Его форма утверждена Приказом Минздравсоцразвития России N 110. В журнале отражаются следующие обязательные реквизиты и показатели:

- дата (период времени);

- наименование учреждения;

- фамилия, имя, отчество материально ответственного лица;

- приход (дата, серия и количество бланков);

- расход (дата, номер серии, количество, подпись получателя, остаток);

- подпись с расшифровкой главного бухгалтера.
Рецептурные бланки в количестве двухнедельной потребности выдаются медицинским работникам, которые вправе выписывать рецепты, по распоряжению главного врача. 
Постоянно действующая комиссия, создаваемая в учреждении, проверяет условия хранения, учет, фактическое наличие и расход рецептурных бланков один раз в квартал. В случае несовпадения книжного остатка рецептурных бланков с фактическим лицо, ответственное за получение, хранение, учет и выдачу рецептурных бланков, несет ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 
При поступлении БСО в учреждение принимаются комиссией, назначенной руководителем учреждения. Приходуются они на основании акта приемной комиссии путем регистрации в журнале учета бланков. 

Рецептурные бланки учитываются на забалансовом счете 03.1 "Бланки строгой отчетности" в условной оценке 1 руб. за 1 бланк.  
При выдаче рецептурных бланков медицинским работникам делается запись:
Дебет забалансового счета 03.1 "Рецептурные бланки" с изменением места хранения на соответствующее подразделение и ответственного лица - на медицинского работника.
Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) (п. 263 Инструкции N 148н).

При списании бланков в связи с их оформлением, а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) оформляется Актом о списании по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к забалансовому учету, и делается запись:

Кредит забалансового счета 03.1 "Рецептурные бланки".
Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
24. Согласно Приказу 157н для учета операций по формированию себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг предназначен счет 109 00000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

С целью отражения затрат на формирование себестоимости государственной услуги применяется счет 109 00000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг", с отнесением их в конце каждого отчетного периода в дебет счета 401 10 180 "Прочие доходы".

Учет затрат организуется в разрезе аналитических счетов для учета расходов по видам затрат - кодам статей, подстатей расходов КОСГУ.

25. Согласно п.181 Инструкции № 183н счет 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» не применяется при отражении:

· расходов, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, прочие целевые поступления, при получении которых четко определены направления расходования средств;

· расходов, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на выполнение государственного задания и которые не формируют себестоимость работ, услуг, готовой продукции (выходные пособия при увольнении работников (КОСГУ 262); выплачиваемые работникам социальные пособия (КОСГУ 263); чрезвычайные расходы (КОСГУ 273); суммы налога на имущество, на землю, транспортного налога, платы за загрязнение окружающей среды, государственные пошлины, штрафы, пени и неустойки (КОСГУ 290);

· расходов по содержанию недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, финансовым источником которых являлась субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;
· расходов, связанных с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями;
- сумм дебиторской задолженности по расходам, признанной в соответствии с
законодательством Российской Федерации нереальной к взысканию;

· наценки по товарам, пришедшим в негодность вследствие стихийных бедствий;
· остаточной стоимости основного средства (нематериального актива), фактической стоимости материального запаса, по которым принято решение о списании в связи с их уничтожением, повреждением вследствие форс-мажорных обстоятельств (природных явлений, стихийных бедствий и т.д.);
-
амортизация объектов основных средств, учитываемых по коду вида финансового обеспечения 4 (субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания), в том числе по объектам основных средств, используемых для разных видов деятельности, поскольку сумма амортизации и расходы по приобретению основных средств, как правило, не учитываются при расчете размера субсидии на выполнение государственного задания.

26. Суммы расходов, накопленные на счете 0 109 60 000, списываются в дебет счета 0 401 10 000 "Финансовый результат хозяйствующего субъекта".

Периодичность списания затрат на финансовый результат - один раз в квартал.

27. Аналитический учет затрат ведется в карточке (ф. 0504054) в рамках выполнения государственного (муниципального) задания по видам расходов (п. 139 Инструкции N 157н).
Учет операций по формированию себестоимости ведется в Журнале по прочим операциям в соответствии с содержанием хозяйственной операции (п. 140 Инструкции N 157н).
28. Согласно Инструкции № 157н (п. п. 134, 135, 136, 138) расходы на изготовление продукции, выполнение работ, услуг подразделяются на прямые, накладные и общехозяйственные и издержки обращения.

При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам (п. 134 Инструкции № 157н).

29. Расходы учреждений принимаются к учету в соответствии с утвержденными нормативами затрат, включающими в себя нормативные затраты на оказание государственной (муниципальной) услуги и затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества государственных (муниципальных) учреждений, установленными министерством здравоохранения Амурской области. 
Расчеты с подотчетными лицами
30. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления, согласованного с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Максимальный срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы устанавливается равным 10 дням, за исключением случаев выезда в командировку. Срок, на который выдаются денежные средства, может быть указан в заявлении. 

31. Выдача средств на хозяйственные расходы производится сотрудникам учреждения, с которыми заключен договор о материальной ответственности. 

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности, приведен в приложении 7. 
Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные (производственные) расходы устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб., за исключением сумм, выдаваемых на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами.
Денежные документы выдаются под отчет должностным лицам, приведенным в Перечне должностных лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы.

Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы
	Наименования денежных документов
	Наименование должности работника, имеющего право получать под отчет денежные документы

	Маркированные конверты, почтовые марки
	Секретарь и лицо исполняющее обязанности секретаря

	Авиационные и железнодорожные билеты
	Сотрудники учреждения, определенные приказом руководителя о направлении в командировку


Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя.
                                                                                                               Утверждена

Приказом об учетной политике

от 02.11.2017 № 90-о

	Разрешаю:

Выдать денежные документы на

Сумму    ____________________________

Директор ______________Н.А. Сибиряков   «___»__________________20__  г.
	
	                     Директору 

                     ГКУ Амурской области       «Строитель»   

                     Н.А. Сибирякову

                     от 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне под отчет денежные документы ______________________________на _____________________________________________________________________________ (указать цель)

На сумму ______________________________ руб._______ коп. , до ___ _________20___ г.

                                                                                                                         ( указать срок)

	Наименование
	Количество

	
	


Об израсходованной сумме и количестве денежных документов обязуюсь предоставить авансовый отчет с подтверждающими документами. Неиспользованные денежные документы обязуюсь сдать в кассу учреждения.





                                              ______________ /_______________







                           (подпись)                (ФИО)

                                                                                                     «___» ______________20___г.

_____________________________________________________________________________          (отметка бухгалтерии о наличии задолженности подотчетного лица по ранее полученным денежным документам)
_____________________________________________________________________________

«___»_______________20__г.____________________________________________________


                                             (должность)           (подпись)   (фамилия, инициалы)

В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов.
Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в бухгалтерию Авансовый отчет (ф. 0504505) с приложением документов, подтверждающих их использование.

Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные конверты также прилагаются к Авансовому отчету (ф. 0504505).

Авансовый отчет (ф. 0504505) представляется подотчетным лицом в бухгалтерию не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

Бухгалтерия проверяет правильность оформления, полученного от подотчетного лица Авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

Проверенный бухгалтерией Авансовый отчет (ф. 0504505) утверждается главным врачом учреждения, после чего принимается бухгалтерией к учету.

Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения главного врача учреждения Авансового отчета (ф. 0504505).

Если в установленный срок подотчетное лицо не представило Авансовый отчет (ф. 0504505) в бухгалтерию учреждения или не внесло остаток неиспользованных денежных документов в кассу учреждения, учреждение вправе удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы подотчетного лица с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

В случае увольнения должностного лица, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам бухгалтерия обязана принять необходимые меры для взыскания указанных сумм.
Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.
32. Подотчетное лицо предъявляет в бухгалтерскую службы авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу. Проверка авансового отчета специалистами бухгалтерской службы, его утверждение руководителем и окончательный расчет по авансовому отчету осуществляются в срок 15 рабочих дней.

33. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным приказом главного врача.
Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командировки и обратно с использованием личного транспорта сотрудника, производится на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 02 июля 2013 г. № 563 «О порядке выплаты компенсации за использование федеральными государственными гражданскими служащими личного транспорта (легковые автомобили и мотоциклы) в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием».

Предельные размеры компенсации за использование личного транспорта в служебных целях:
	Вид транспортного средства
	Размер компенсации в месяц (руб.)

	1. Легковые автомобили с рабочим объемом двигателя:
	

	до 2000 куб. сантиметров включительно
	2400

	свыше 2000 куб. сантиметров
	3000

	2. Мотоциклы
	1200


34. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаются в течение 10 календарных дней с момента получения. Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

Расчеты с дебиторами и кредиторами
35. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по течению срока исковой давности на основании решения комиссии министерства здравоохранения области, которая утверждается отдельным приказом.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

36. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно. 

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

37. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по стоимости, установленной учетной политикой учреждения: по стоимости в условной оценке - 1 рубль за 1 бланк. 

Финансовый результат
38. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, установленным министерством финансов области и бюджетным законодательством (приказа № 33н от 25 марта 2011 года) и предоставляется в сроки, установленные учредителем. 
Учреждением формируется отчетность по формам, в объеме и в сроки, установленные руководителем учреждения и бюджетным законодательством (на основании приказа № 33н от 25 марта 2011 года, в ред. от 16.11.2016).12. 
39. Учреждение рассчитывает и уплачивает авансовые платежи по налогу на имущество, по транспортному налогу в общем порядке.
Декларация по НДС, налогу на прибыль сдается согласно требованиям НК РФ.

40. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, который отражается на счете 4.401.60. «Резервы предстоящих расходов». В соответствии с п. 302.1 Инструкции № 157н данный счет применяется для обобщения информации о суммах, зарезервированных в целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения. Резервы по другим расходам не создаются. 

Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежегодно по состоянию на первое число календарного года (1 января). Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества неиспользованных всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец года на средний дневной заработок по учреждению за последние двенадцать месяцев. Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ за предшествующие двенадцать месяцев на среднюю численность работников за это же время, на 12 месяцев и на 29,3. 
Методика формирования резерва предстоящих расходов

Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков формируется ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных отделом правового и кадрового обеспечения.   

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется в целом по учреждению по формуле:

Резерв отпусков = К * ЗПср., где

К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета.

ЗПср. – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

Резерв стр.взн. =  К * ЗПср. *С, где 

С – ставка страховых взносов

41. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров за подписью его руководителя. Форма сведений приведена в приложении 10 к Учетной политике учреждения. Расчет оценки обязательств подписывается главным бухгалтером учреждения. Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При этом применяется следующая корреспонденция счетов.

	Дебет
	Кредит
	Содержание операции

	4 109 00 211, 213
	4 401 60 211, 213
	Формирование резерва

	4 401 60 211, 213
	4 302 11, 4 303 02
	Признание расходов за счет резерва


   В отношении сформированных резервов предусмотрены следующие ограничения: 

- резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан;

- признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва (п. 302.1 Инструкции № 157н). 

При недостаточности сумм Резерва учреждения начисление отпускных, компенсаций за неиспользованные отпуска работникам учреждения, а также начисление платежей на обязательное социальное страхование с этих выплат относится на расходы учреждения.
Санкционирование расходов
42. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах утвержденных плановых назначений в ПФХД в порядке, приведенном в приложении 8.
Аренда
43. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора (далее СГС) применяется при отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении (предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования, а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета, если иное не установлено другими федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, единой методологией бюджетного учета и бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений

Необходимость отражения арендатором и арендодателем объектов учета аренды, возникающих при заключении договоров, на балансовых счетах Рабочего плана счетов субъекта учета определяется в соответствии с настоящим Стандартом вне зависимости от условий определения балансодержателя объекта, установленных по взаимному соглашению сторон в договоре.

Объекты бухгалтерского учета, возникающие при передаче государственного имущества в безвозмездное пользование, классифицируются для целей настоящего Стандарта в качестве объектов учета аренды.

После введения в действия СГС необходимо классифицировать имеющиеся в учете договора аренды. Нужно разделять объекты аренды (как полученные в аренду, так и отданные в аренду) на объекты учета:

1. операционной аренды;

2. финансовой (неоперационной) аренды.

Этот стандарт касается всех тех объектов, договор аренды у которых не истек на начало января 2018 года. То есть имеющиеся активные договоры аренды нужно пересмотреть и классифицировать.

СГС «Аренда» описывает, что необходимо отнести к объектам учета аренды. В целом – это следующий список:

1. Имущество, которое было передано в возмездное/безвозмездное пользование;

2. Имущество, относящееся к имуществу казны, которое также было передано в возмездное/безвозмездное пользование;

Признаки операционной (нефинансовой) аренды:

1. Если срок пользования имуществом меньше, причем намного, чем оставшийся срок полезного использования;

2. Если сумма платежей по аренде и выкупной цены по окончанию срока аренды меньше, причем намного, справедливой стоимости имущества (чаще всего – это цена имущества для передачи права собственности).

Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованного имущества (арендной платой) классифицируются для целей настоящего Стандарта как объекты учета операционной аренды

Признаки неоперационной (финансовой) аренды:

1. Если срок пользования имуществом сопоставим (почти равен) с оставшимся сроком полезного использования;

2. Если сумма платежей по аренде сопоставима со справедливой стоимостью имущества;

3. Если в конце срока аренды или заранее (по внесению всех арендных платежей в полном объеме) – права собственности переходят к арендатору;

4. Если имущество настолько специализированное, что только арендатор может использовать его без существенных модификаций;

5. Если имущество, передаваемое в аренду, не может быть заменено арендатором на другое (без каких-либо дополнительных убытков для арендатора);

6. Если у арендатора имущества приоритетное право на продление арендных отношений (в том числе при условии сохранения размера арендной платы);

7. Если имущество может быть заменено арендодателем другим имуществом.

Для классификации достаточно хотя бы одного признака: если присутствует всего один признак по тому или иному типу аренды – можно смело делать выводы. 

Отличием операционной аренды является то, что для отражения прав пользования в составе НФА будет предусмотрен специальный счет – 111 «Права пользования имуществом». 

Расходы по содержанию объекта аренды (например, эксплуатационные расходы, расходы по техобслуживанию, текущему ремонту), производимые арендатором самостоятельно в соответствии с заключенными им договорами (контрактами), отражаются в общеустановленном порядке (на основании соответствующих документов, подтверждающих произведенные объемы работ, потребленные услуги).

Основными объектами учета при операционной аренде являются:

у принимающей стороны:

- право пользования имуществом (новый балансовый счет 0 111 40 000 "Право пользования имуществом");

- обязательства по уплате арендных платежей (балансовый счет 0 302 24 000 "Расчеты по арендной плате за пользование имуществом");

- амортизация права пользования имуществом (новый балансовый счет 0 104 40 000 "Амортизация права пользования имуществом");

- расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 0 302 00 000 "Обязательства", 0 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг", 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года";

В учреждении объектом учета будет являться право пользования активом. Отразить его следует в составе нефинансовых активов на дату его классификации. 

Стоимость имущества при принятии на баланс будет складываться из суммы арендных платежей за весь срок пользования. И также одномоментно отражают арендные обязательства – кредиторскую задолженность по аренде, и начисляют амортизацию.

Бухгалтерские записи, отражаемые в бухгалтерском учете при осуществлении затрат на содержание имущества (при принятии соответствующих обязательств):

по дебету соответствующих счетов учета затрат:

0 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" (0 109 хх 221, 0 109 хх 223, 0 109 хх 225, 0 109 хх 226),

0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года" (0 401 20 221, 0 401 20 223, 0 401 20 225, 0 401 20 226)

По завершении срока полезного использования объекта учета (завершении договора) бухгалтерский учет актива - права пользования активом прекращается. При этом балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования активом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации).

Бухгалтерские записи, отражаемые согласно Бухгалтерской справке (ф. 0504833):

по дебету 0 104 42 000 " Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)"

и кредиту 0 111 44 451 Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

- в сумме накопленной амортизации при условии истечения полного срока использования, предусмотренного договором.

Нематериальные активы
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы" устанавливает единые требования к бухгалтерскому учету активов, классифицируемых как нематериальные активы, а также требования к информации об объектах нематериальных активов (результатах операций с ними), раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Стандарт не применяется в отношении:

а) финансовых активов, финансовых вложений;

б) не давших положительного результата научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ;

в) не законченных и не оформленных в соответствии с условиями договоров (государственных (муниципальных) контрактов) результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ;

г) материальных носителей (вещей), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации;

д) прав использования официальными символами, наименованиями и отличительными знаками;

е) прав пользования активом, возникающим по договорам аренды;

ж) расходов на создание нематериальных активов, предназначенных для отчуждения;

з) расходов на проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических разработок, производимых субъектом учета при выполнении им договоров по оказанию услуг, выполнению работ в рамках приносящей доход деятельности (государственного (муниципального) задания);

и) результатов интеллектуальной деятельности, приобретенных для последующего отчуждения (продажи);

к) созданных силами учреждения учета товарных знаков и знаков обслуживания, выходных данных и (или) связанных с ними торговых наименований, формул, рецептов и экспертных знаний, и иных объектов аналогичного характера, а также внутренне созданной деловой репутации. Расходы на их создание признаются в качестве расходов текущего периода по мере их возникновения.

44.1. Нематериальный актив - объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально-вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив.

44.2. Группа нематериальных активов - совокупность объектов бухгалтерского учета, классифицируемых как нематериальные активы (далее - объекты нематериальных активов), сходных по своим характеристикам и способу использования, информация по которым раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности обобщенным показателем.

44.3. Подгруппами объектов нематериальных активов являются:

а) нематериальный актив с определенным сроком полезного использования - объект нематериальных активов, в отношении которого может быть определен и документально подтвержден срок полезного использования;

б) нематериальный актив с неопределенным сроком полезного использования - объект нематериальных активов, в отношении которого срок полезного использования не может быть определен и документально подтвержден.

Объект нефинансовых активов подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе группы нематериальных активов при условии, что субъектом учета прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от его использования и первоначальную стоимость такого объекта можно надежно оценить.

44.4. Единицей бухгалтерского учета объекта нематериальных активов является инвентарный объект.

Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав на результаты интеллектуальной деятельности (средства индивидуализации) согласно патенту, свидетельству и (или) возникающих из договора, иного правоустанавливающего документа, подтверждающего создание, приобретение (отчуждение) в учреждения прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средства индивидуализации).

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер.

Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных активов вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

44.5. Объект нематериальных активов принимается к бухгалтерскому учету с момента его признания по первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения, либо стоимость, отраженная в передаточных документах.

После признания в бухгалтерском учете объекта бухгалтерского учета в качестве нематериального актива его учет осуществляется по балансовой стоимости.

44.6. Амортизация начисляется по объектам нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.

При определении срока полезного использования объекта нематериальных активов учитываются следующие факторы:

а) ожидаемый срок получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом нематериальных активов;

б) срок действия прав субъекта учета на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над объектом нематериального актива;

в) срок действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности;

г) срок полезного использования иного актива, с которым объект нематериальных активов непосредственного связан.

Амортизация объекта нематериальных активов начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация объекта нематериальных активов прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания объекта нематериального актива (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта нематериальных активов стала равна нулю.

Начисление амортизации объекта нематериальных активов производится одним из следующих методов:

линейным методом, который предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива

Амортизация объекта нематериальных активов начисляется с учетом следующих положений:

а) на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации согласно применяемому методу амортизации;

б) на объекты нематериальных активов стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

Сумма амортизационных отчислений за каждый период признается в составе расходов текущего периода за исключением случаев, когда она включена в стоимость вложений в нефинансовый (финансовый) актив.

44.7. Признание объекта нематериальных активов в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта:

а) при прекращении по решению субъекта учета использования объекта нематериальных активов для целей, предусмотренных при признании объекта нематериальных активов, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта нематериальных активов;

Одновременно со списанием с учета балансовой стоимости объектов нематериальных активов вследствие их выбытия подлежит списанию с учета сумма накопленной амортизации и накопленного убытка от обесценения по этим объектам нематериальных активов.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.
Учет расходов будущих периодов.

Согласно пункту 302 Инструкции № 157н затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются как расходы будущих периодов по дебету счета  401 50 «Расходы будущих периодов».

При этом расходы относятся к финансовому результату текущего финансового года равномерно, в течение периода, к которому они относятся. 

Кроме того, учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов. 

К расходам будущих периодов относятся:

•
страхование имущества и гражданской ответственности;

•
приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

•
расходы, осуществленные в связи с предстоящими работами по договору строительного подряда;

•
прочие расходы.
V. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 
Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 6.

2. Порядок проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств приведен в приложении 5. 

Инвентаризационные комиссии создаются по мере необходимости на основании отдельных приказов руководителя учреждения.
        Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
45. Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 13 Учетной политики, осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».
VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота

 1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

2. Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственноручной подписью) составляются на бумажных и машинных носителях информации, а также в форме электронных 
документов (заверенные электронной подписью). 
Формы первичных учетных документов утверждены приказом министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (ред. от 16.11.2016)
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ, приказ министерства финансов РФ от 30.03.2015 № 52н. 
При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 11;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. Должностными лицами, имеющими право подписи первичных документов, является главный врач, главный бухгалтер. В случае отсутствия указанных лиц право подписи возлагается на других работников согласно приложению 3.

4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота приведен в приложении 4.

 5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2 Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
7. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 5. 
8. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности:

– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – специалист по кадрам.
9. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе государственных контрактов определяется в соответствии с Федеральным Законом от 18 июля 2011г. № 223-ФЗ. 
Состав комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утвержден в «Положении о закупках учреждения».
10. Табель (ф. 0504421) ведется ежемесячно в целом по учреждению. Табель открывается ежемесячно за 2-3 дня до начала расчетного периода на основании Табеля за прошлый месяц.

В Табеле учета использования рабочего времени регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, или фактические затраты рабочего времени. 
В верхней половине строки по каждому работнику, у которого имелись отклонения от нормального использования рабочего времени, записываются часы отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений. 
В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным за ведение Табеля, отражается количество дней (часов) неявок (явок), а также количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля. 
Заполненный Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, в установленные сроки сдаются в бухгалтерию для проведения расчетов.
При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений в порядке и сроки, предусмотренные документооборотом учреждения.

Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы.

При заполнении Табеля применяются следующие условные обозначения:
	Наименование показателя
	Код
	Наименование показателя
	Код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В
	Неявки с разрешения администрации
	А

	Работа в ночное время
	Н
	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам 
	Б 

	Выполнение государственных обязанностей
	Г
	
	

	Очередные и дополнительные отпуска
	О
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Выходные по учебе
	ВУ
	Служебные командировки
	К

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР
	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН

	Часы сверхурочной работы
	С
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	Прогулы
	П
	Явки
	Я


VIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель учреждения, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

· начальник юридического отдела, сотрудники отдела;

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 9.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
Главный бухгалтер                                                                            О.В.Бутина
 Приложение 1
 

Рабочий план счетов

Разряды 1–17 в номере счета не указываются. 
Структура финансового обеспечения (деятельности)
(18-й разряд номера счета):
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 – средства во временном распоряжении;
4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 – субсидии на иные цели;
6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
7 – средства по обязательному медицинскому страхованию.
Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

	Синтетический счет
	Наименование счета

	объекта 
учета
	группы
	вида
	

	Разряд номера счета
	

	(19-21)
	(22)
	(23)
	

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101
	1
	0
	Основные средства –недвижимое имущество учреждения         

	Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	101
	2
	0
	Основные средства -особо ценное движимое имущество учреждения         

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения         

	Амортизация

	104
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения         

	104
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения         

	104
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения         

	104
	4
	2
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	104
	6
	I
	Амортизация прав пользования нематериальными активами

	Материальны запаса

	105
	3
	1
	Материальные запасы - иное движимое имущество          
учреждения         медикаменты и перевязочные средства   

	105
	3
	2
	Материальные запасы - иное движимое имущество     продукты питания        

	105
	3
	3
	Материальные запасы- иное движимое имущество, ГСМ

	105
	3
	4
	Материальные запасы - иное движимое имущество     строительных материалов

	105
	3
	5
	Материальные запасы - иное движимое имущество     мягкого инвентаря

	105
	3
	6
	Материальные запасы - иное движимое имущество     прочих материальных запасов 

	Вложения в нефинансовые активы

	106
	1
	1
	вложений в основные средства – 
недвижимое имущество учреждения

	106
	2
	1
	вложений в основные средства –особо ценное движимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	вложений в основные средства –иное движимое имущество учреждения

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг          

	109
	6
	0
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг       

	109
	7
	0
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг       

	109
	8
	0
	Общехозяйственные расходы            

	109
	9
	0
	Издержки обращения

	111
	4
	2
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111
	6
	I
	Права пользования нематериальными активами

	Денежные средства

	201
	1
	1
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства                         

	201
	3
	4
	Касса

	201
	3
	5
	Денежные документы      

	Расчеты по доходам от собственности

	205
	8
	0
	Расчеты по прочим доходам            

	Расчеты по выданным авансам

	206
	2
	0
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	206
	3
	0
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых       
активов            

	Расчеты с подотчетными лицами

	208
	1
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда              

	208
	2
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам

	208
	3
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов            

	208
	9
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	Расчеты по ущербу имущества

	209
	7
	0
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам            

	209
	8
	0
	Расчеты по прочему ущербу             

	Прочие расчеты с дебиторами

	210
	0
	3
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам      

	210
	0
	6
	Расчеты с учредителем   

	Расчеты по принятым обязательствам

	302
	1
	1
	Расчеты по заработной плате                      

	302
	1
	2
	Расчеты по прочим выплатам                

	302
	1
	3
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда                   

	302
	2
	1
	Расчеты по услугам связи

	302
	2
	2
	Расчеты по транспортным услугам                 

	302
	2
	3
	Расчеты по коммунальным услугам                 

	302
	2
	5
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества               

	302
	2
	6
	Расчеты по прочим работам, услугам        

	302
	3
	1
	Расчеты по приобретению основных средств        

	302
	3
	4
	Расчеты по приобретению материальных запасов    

	302
	9
	1
	Расчеты по прочим расходам                

	Расчеты по платежам в бюджеты        

	303
	0
	1
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц   

	303
	0
	2
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством    

	303
	0
	5
	Расчеты по прочим платежам в бюджет       

	303
	0
	6
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний             

	303
	0
	7
	Расчеты по страховым взносам на обязательное 
медицинское страхование в Федеральный ФОМС      

	303
	1
	0
	Расчеты по страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии   

	303
	1
	2
	Расчеты по налогу на имущество организаций   

	Прочие расчеты с кредиторами         

	304
	0
	3
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда  

	304
	0
	6
	Расчеты с прочими кредиторами             

	Финансовый результат хозяйствующего субъекта

	401
	1
	0
	Доходы текущего финансового года   

	401
	2
	0
	Расходы текущего финансового года   

	401
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов  

	401
	4
	0
	Доходы будущих периодов

	401
	6
	0
	«Резервы предстоящих расходов (по видам расходов)»

	Принятые обязательства               

	502
	0
	1
	Принятые обязательства  

	502
	0
	2
	Принятые денежные обязательства           

	502
	0
	4
	Авансовые денежные обязательства к исполнению

	502
	0
	5
	Исполненные денежные обязательства

	502
	0
	7
	Принимаемые обязательства  

	502
	0
	9
	Отложенные обязательства           

	504
	0
	0
	Сметные (плановые) назначения            

	506
	0
	0
	Право на принятие обязательств          

	507
	0
	0
	Утвержденный объем финансового обеспечения           

	508
	0
	0
	Получено финансового обеспечения           


Забалансовые счета

	№
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	5
	Поступления денежных средств 
	17

	6
	Выбытия денежных средств 
	18

	7
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
	21

	8
	Периодические издания для пользования
	23


Приложение 2
Номера Журналов операций. 

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям


Приложение 3
Перечень лиц, уполномоченных подписывать денежные и расчетные документы.
Перечень лиц, имеющих право подписи за руководителя.
	№ п/п
	Должность, фамилия, имя, отчество
	Наименование документов

	2
	Заведующий отделом
	Реестры платежных поручений, авансовые отчеты, счета, акты выполненных работ, договоры, приходные и расходные кассовые ордера, уведомления по расчетам между бюджетами и другие финансовые документы.


Перечень лиц, имеющих право подписи за главного бухгалтера.
	№ п/п
	Должность, фамилия, имя, отчество
	Наименование документов

	1
	Экономист 
	Реестры платежных поручений, авансовые отчеты, счета, акты выполненных работ, договоры, приходные и расходные кассовые ордера, уведомления по расчетам между бюджетами и другие финансовые документы


Приложение 4
График документооборота

1. Настоящий график документооборота составлен в соответствии с приказом Минфина СССР от 29 июля 1983 г. № 105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».

2.  Для организации бухгалтерского и налогового учета, а также своевременной сдачи, установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности сотрудники представляют в бухгалтерскую службу отчеты и документы по своей деятельности, а именно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Ответственное лицо
	Срок сдачи

	1
	2
	3
	4

	1.
	Табель учета использования рабочего времени.
	Специалист отдела кадров 


	Ежемесячно 25 числа

	2
	Приказы о назначении, переводе или увольнении работников, а также приказы о направлении в командировку, приказы на отпуска, приказы на замену отпуска денежной выплатой, приказы о выходе во внерабочее время (в выходные дни) на работу, приказы о внутреннем (внешнем) совместительстве и прочие приказы по личному составу.


	Специалист отдела кадров 


	Следующий день после подписания приказов

	3
	Документы, предоставляемые работниками (служащими), подтверждающие об изменении их статуса как гражданина (место жительства, социальное положение и т.п.), семейного положения, регистрационных данных (данных паспорта (иного документа, ИНН и прочего.).


	Специалист отдела кадров 


	В течение трех рабочих дней с момента представления документов работниками

	4
	Листки нетрудоспособности.
	Специалист отдела кадров 


	По мере поступления листков нетрудоспособности

	5
	Заявление на получение денежных средств в подотчет на командировочные, хозяйственные и другие нужды.
	Работники 

учреждения
	За 10 дней до начала

командировки, за 1 день до срока получения аванса

	6
	Авансовые отчеты:

-на командировочные расходы;

-на хозяйственные расходы
	Подотчетные лица
	Не позднее 3 рабочих дней после возвращения из командировки.



	7
	Путевые листы. 
	Водитель
	Еженедельно

	8
	Отчет по расходу ГСМ.
	Завхоз
	До 5 числа каждого месяца

	9
	Отчеты о приеме и расходовании товароматериальных ценностей, лекарственных средств
	Материально- ответственные лица-заведующий хозяйственным отделом, медсестра.
	До 5 числа каждого месяца

	10
	Документы по приходу основных средств и материальных запасов.
	Заведующий хозяйственным отделом, медсестра.


	В день получения

	11
	Ведомости выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504210
	Материально- ответственные лица
	По мере выдачи материалов

	12
	Документы по списанию основных средств и материальных запасов
	Заведующий хозяйственным отделом, медсестра, бухгалтер


	До 5 числа каждого месяца

	13
	Составление журналов-ордеров.
	Бухгалтер, согласно должностной инструкции
	До 5 числа каждого месяца

	14
	Обработка главной книги.
	Главный бухгалтер
	13-15 числа каждого месяца

	15
	Составление кассовых отчетов.
	Бухгалтер
	3 числа каждого месяца

	16
	Начисление заработной платы, б/листов, пособий, выплата з/п.
	Бухгалтер расчетной группы
	До 30 числа каждого месяца

	17
	Обработка документов по приходу, расходу медикаментов, ГСМ, основных средств, ТМЦ.
	Бухгалтер по учету материальных ценностей
	По мере поступления, списания.

	18
	Составление и сдача квартальной и годовой бухгалтерской отчетности, отчета в ФСС, ПФ РФ, налоговой отчетности
	Главный бухгалтер
	Ежеквартально.

	19
	Составление и сдача статистической отчетности.
	Экономист
	Ежемесячно, ежеквартально.

	20
	Отчеты в министерство здравоохранения.
	Экономист
	Ежемесячно, ежеквартально

	21
	Отчет по движению кадров.
	Специалист отдела кадров
	До 5 числа каждого месяца

	22
	Составление тарификационных списков.
	Экономист
	1 раз в год

	23
	Разработка и внесение изменений ПФХД.
	Экономист
	До 1 января года, следующего за отчетным; по мере необходимости

	24
	Заключение договоров с контрагентами, ведение книги учета договоров.
	Экономист
	По мере поступления

	25
	Ежемесячные отчеты в министерство здравоохранения по финансам
	Главный бухгалтер
	До 5 числа каждого месяца

	26
	Отчеты о приеме и расходовании товароматериальных ценностей, лекарственных средств
	Материально- ответственные лица -заведующий хозяйственным отделом, медсестра.
	До 5 числа каждого месяца


3. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества (имущественных прав) учреждения осуществляется бухгалтерской службой.

4. Требования работников бухгалтерской службы и (или) главного бухгалтера, выставляемые к лицам, ответственным за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, по приведению документов, представленных для отражения в бухгалтерском учете, в соответствии с установленными правилами их заполнения обязательны к выполнению не позднее срока, установленного обычаями документооборота, но не позднее 5-го числа, следующего за отчетным периодом.

5. Обеспечение сохранности документов, отражаемых хозяйственные операции возлагается на:

- лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, до момента их предоставления в бухгалтерскую службу;

- специалистов бухгалтерской службы, ответственных за осуществления соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив;

6. Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации, если формирование производиться с применением средств автоматизации.

Приложение 5
Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
 Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;
– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года № 49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 года № 157н;

– Положением, утвержденным Банком России 12 октября 2011 года № 373-П;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 года № 173н;

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно при установлении таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается инвентаризационная комиссия.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей из руководящего состава учреждения, специалистов бухгалтерской службы, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя учреждения.
2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 
ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерской службой на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «___» (дата). Это 
служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года № 49.

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 15 декабря 2010 года № 173н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (форма № 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (форма № 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (форма № 0504087);

– инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (форма № 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (форма № 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (форма № 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (форма № 0504835).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 года  № 173н, Методическими указаниями,  утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года № 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и 
другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во 
время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 
председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам банка, отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

3. Оформление результатов инвентаризации
3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), 
акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно - материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092). Составляется акт о результатах инвентаризации (форма № 0504835). Акт подписывается всеми 
членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные 
органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально -
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для 
выявления виновного лица, допустившего возникновение несобранности доверенных ему материальных ценностей.
График проведения инвентаризации
	№
	Наименование объектов 
инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1.
	Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	на 1 декабря
	Год

	2.
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, 
дебиторская задолженность)
	на 1 января
	Год

	3.
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций. Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежемесячно
	Месяц

	4.
	Обязательства (кредиторская 
задолженность)
	на 1 января
	Год

	5.
	Внезапные инвентаризации 
всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом руководителя 


Приложение 6
Состав постоянно действующей комиссии по принятию и списанию с учета материальных ценностей, основных средств, 

инвентаризационной комиссии 
1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе:
Председатель комиссии – Заведующий отделом;

Члены комиссии:   Главный бухгалтер;
                                 Заведующий отделом;

                                 Ведущий экономист.

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

	Приложение 7


Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности

 

№ п/п

Должность

1.

Заведующий хозяйством
2.

Главный бухгалтер
3.
Водитель автотранспорта

4.
Секретарь машинистка
5.
Медицинская сестра

6.
Врач терапевт

7.
Заведующий отделом врач инфекционист
8.
Врач методист



Приложение 8 
Порядок принятия обязательств (денежных обязательств)
 

1. Обязательства (денежные обязательства) принимать к учету в пределах утвержденных выплат, установленных ПФХД.
К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
Порядок принятия обязательств приведен в таблице № 1.
 2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства (денежные обязательства) отражать в журнале
регистрации обязательств (ф. 0504064).
 По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету
(перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

Таблица № 1

Порядок принятия бюджетных обязательств
	№ 
п/п 
	Содержание операции 

	
	Документ-основание
	Дата принятия 
обязательств
	Общий объем принятия 
обязательств в текущем 
финансовом году

	11
	Зарплата, компенсации и иные выплаты

	
	Расчетные ведомости 
(ф. 0301010)

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401)

Расчетные листы

Приказы
	Дата утверждения 
(подписания) документа о 
начислении
	Объем утвержденных 
плановых назначений 

	22
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, 
взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетные ведомости 
(ф. 0301010)

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401)

Карточки индивидуального 
учета сумм начисленных 
выплат и иных 
вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	Не позднее последнего дня 
месяца, за который 
производится начисление
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

	33
	Расчеты с подотчетными лицами (в т. ч. командировочные расходы: суточные, 
разъездные)

	
	Письменные заявления на 
выдачу денежных средств в 
подотчет, подписанные 
руководителем, – при оплате 
товаров, работ, услуг, 
произведенных 
подотчетными лицами
	Дата подписания заявлений
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

	
	Приказы о командировках – 
при направлении сотрудника 
в командировку
	Дата подписания приказа
	 

	
	При необходимости ранее 
принятые обязательства 
корректируются на 
основании авансового отчета 
(ф. 0504049): при 
перерасходе – в сторону 
увеличения; при остатке – в 
сторону уменьшения 
	На дату утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504049)
	 

	44
	Выполнение работ, оказание услуг, поставка материальных ценностей по условиям 
государственных (муниципальных) контрактов (договоров)

	
	Гражданско-правовые 
договоры
	Дата подписания 
гражданско-правовых 
договоров
	Сумма договоров, 
заключенных в текущем 
году

	
	В случае если в договоре не 
указана сумма либо по 
условиям договора принятие 
обязательств производится по 
факту поставки товаров 
(выполнения работ, оказания 
услуг) – накладные, акты 
выполненных работ 
(оказанных услуг), счета на 
оплату на дату их 
представления 
	Дата поставки товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг)
	Сумма подписанных 
накладных, актов

	5
	Обязательства по договорам, принятые в прошлые годы и неисполненные по состоянию 
на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом 
году

	
	Заключенные договоры
	1 января года в котором они подлежат к исполнению
	Сумма заключенных 
договоров

	55
	Налоги (на имущество)

	
	Налоговые регистры
	Ежеквартально (не позднее 
последнего дня текущего 
квартала)
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

	66
	Госпошлина, все виды пеней и штрафов

	
	Акты, решения, 
распоряжения, требования об 
уплате

Справки (ф. 0504833) с 
приложением расчетов
	Дата принятия решения об 
уплате
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

	77
	Обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждению при 
осуществлении деятельности, по иным выплатам

	
	Исполнительный лист

Судебный приказ

Постановления судебных 
(следственных) органов

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

	88
	Иные обязательства

	
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение обязательства
	Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо дата их 
представления в 
бухгалтерию
	Сумма принятых 
обязательств


Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств
	№ 
п/п
	Содержание операции 

	
	Документ, подтверждающий 
возникновение денежного обязательства
	Дата принятия обязательств

	1.
	Оплата договоров гражданско-правового характера на поставку материальных 
ценностей

	
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих 
документов

	2.
	Оплата договоров гражданско-правового характера на выполнение работ, 
оказание услуг

	
	1. На оказание коммунальных, 
эксплуатационных услуг, услуг связи:

· счет, счет-фактура (согласно 
условиям контракта);

· акт предоставления коммунальных 
(эксплуатационных) услуг

2. При выполнении подрядных работ 
по строительству, реконструкции, 
техническому перевооружению, 
расширению, модернизации 
основных средств, текущему и 
капитальному ремонту зданий, 
сооружений:

· акт выполненных работ; 

· справка о стоимости выполненных 
работ и затрат (форма КС-3)

3. При выполнении иных работ (оказании 
иных услуг)

· акт выполненных работ (оказанных 
услуг);

· иной документ, подтверждающий 
выполнение работ (оказание услуг)
	Дата подписания подтверждающих 
документов

При задержке документации – дата 
поступления документации в 
бухгалтерию

	
	Денежные обязательства по авансовым платежам отражать на основании условий 
договора
	Дата, определенная условиями договора

	3.
	Выплата зарплаты, стипендий, пособий, компенсаций и иных выплат

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата принятия расходного 
обязательства

	4.
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) 
страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата принятия расходного 
обязательства

	5.
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Утвержденные руководителем учреждения письменные заявления подотчетного лица, 
приказы о командировках 

При необходимости ранее принятые 
денежные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): 
при перерасходе – в сторону увеличения; 
при остатке – в сторону уменьшения 

Сумму превышения принятых к учету 
расходов подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумма утвержденного 
перерасхода) отражать на соответствующих 
счетах и признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством
	Дата утверждения (подписания) 
соответствующих документов

	6.
	Уплата налогов (налог на имущество)

	
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия расходного 
обязательства

	7.
	Выплаты по исполнительным документам (исполнительный лист, судебный приказ, постановления судебных (следственных) органов и др. документы, устанавливающие обязательства учреждения)

	
	Исполнительные документы
	Дата принятия расходного 
обязательства

	8.
	Уплата госпошлины, всех видов пеней и штрафов

	
	Соответствующие акты, решения, 
распоряжения, требования об уплате 
справки (ф. 0504833) с приложением 
расчета
	Дата принятия расходного 
обязательства

	9.
	Иные денежные обязательства

	
	Документы, являющиеся основанием для 
оплаты обязательств
	Дата поступления документации в 
бухгалтерию


Приложение 9
Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

 1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля 

учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

- создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности; 

- повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета;

- повышение результативности использования средств бюджета. 

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

1) должностные лица (работники учреждения);

2) внутрипроверочная комиссия, назначаемая приказом руководителя.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и учетной политике учреждения;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- осуществление контроля за сохранностью имущества учреждения.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

1.7 . Объекты внутреннего финансового контроля:

- соблюдение действующего законодательства и положений учетной политики;

- целевое использование полученных учреждением бюджетных средств;

- правильность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота и правильность документального оформления хозяйственных операций;

- сохранность финансовых и нефинансовых активов учреждения;

- плановые документы;

- контракты и договора на приобретение продукции (работ, услуг);

- приказы (распоряжения) руководителя учреждения;

- первичные оправдательные документы и регистры учета;

- бюджетная, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина;

- иные объекты по приказу руководителя учреждения.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

2.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов приказов руководителя учреждения;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до ее утверждения или подписания.

2.1.2. Текущий контроль производится путем:

- проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения ПФХД;

- ведения бухгалтерского учета; 

- осуществления мониторингов расходования средств учреждения по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты. Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств в кассе;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерской службы.

2.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц учреждения относятся:

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны (инвентаризационной) внутрипроверочной комиссии учреждения относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Периодичность проведения проверок:

- плановые проверки (инвентаризация) - один раз в год (по состоянию на 31 декабря);

- внеплановые проверки (инвентаризации) проводятся при смене материально ответственных лиц (освобождении от занимаемой должности, отпуском по беременности и родам, отпуском по уходу за ребенком по достижения им возраста 3 лет), при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других случаях.

Состав постоянно действующей внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии утверждается приказом руководителя учреждения ежегодно. В приказе утверждаются: председатель комиссии; члены комиссии; срок действия полномочий комиссии.

Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ, иными нормативно-правовыми актами, Уставом учреждения и настоящим Положением.

2.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 

недопущению в дальнейшем.

3. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

3.1. Председатель внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии перед началом контрольных мероприятий подготавливает план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения;

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия несет ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством РФ.

3.5. Работники, входящие в состав комиссии, освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия анализирует ее результаты и составляет документы, указанные в Порядке проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения (Приложение № 5 к настоящей Учетной политике).

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Если акт не подписан хотя бы одним перечисленным выше должностным лицом, он считается недействительным.

Акт должен содержать следующие сведения:

- объекты проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристика и состояние объектов проверки;

-описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

4.2. О выполнении предложений, вынесенных в акте, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет устный доклад руководителю учреждения.
	
	
	
	Приложение 10

	
	
	
	"УТВЕРЖДАЮ"  Главный врач ГАУЗ АО "АОЦСПИД"

	
	
	
	_________________ 

_________________

	Сведения об остатках отпусков сотрудников по состоянию

на 01.01.20___ года

	№
	Сотрудник
	Должность
	Остаток отпуска на 01.01.20___г.

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 

	
	
	
	

	Специалист по кадрам
	
	(________________) 


	Приложение 11

	Учреждение
	ГАУЗ АО "АОЦСПИД"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Месяц начисления
	__________ 20__

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Расчетный листок за _____________ 20__

	Учреждение: ГАУЗ АО "АОЦСПИД"
	 

	 

 

К выплате: 
	Отдел 

	
	должность

	таб.номер
	 

 

	Общий облагаемый доход:
	 

 
	 

 

	Применено вычетов по НДФЛ:
	на "себя"
	 
	на детей
	 
	имущественных

 

	 
	

	Вид
	Период
	Отработано
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	
	
	Дни
	Часы
	Дни
	Часы
	
	
	
	

	1.Начислено
	2. Удержано

 

	Оклад по дням
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Профвзносы
	 
	 

	Вредные условия труда
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	НДФЛ исчисленный 
	 
	 

	Квалификационная категория
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Мед.стаж
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Районный коэффициент
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Северная надбавка
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего начислено
	 
	Всего удержано
	 
	 

	Долг за работником на начало месяца


	 
	Долг за учреждением на конец месяца
	 
	 


Приложение 12

Место для штампа                                                                           Типовая межотраслевая форма № 3 

     организации                                                                                 #M12291 9054561Утверждена постановлением 

         Госкомстата России от 28.11.97 №78#S 

#G0#S     

	#G0ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ 
	
	№
	

	                                                                                              
	серия
	            

	
	“
	
	“
	
	 г.

	  
	Коды 

	                                                                                                           
	Форма по ОКУД 
	0345001 

	  Организация
	ГАУЗ АО «АОЦСПИД"
	    по ОКПО 
	

	наименование, адрес, номер телефона
	
	  


	#G0Марка автомобиля 
	ВАЗ-2131
	
	  

	Госуд. номерной знак 
	А 310 НТ 28
	Гаражный номер 
	  

	Водитель 
	Гапоненко Сергей Владимирович
	Табельный номер 
	0000000233

	фамилия, имя, отчество
	

	 Удостоверение №
	99 08 815636
	  Класс  
	1
	

	                                                  
	 

	 Лицензионная карточка  
	
	

	                                                 
	  ненужное зачеркнуть 

	 Регистрационный №  
	
	Серия
	
	№
	
	


	#G0Задание водителю 
	Автомобиль технически исправен

Адрес: ул. Красноармейская 103/1

	                                                                                
	Показание спидометра, км 
	  

	В распоряжение 
	ГАУЗ АО «АОЦСПИД»
	Выезд разрешен 
	  

	наименование
	Механик
	
	
	Куприенко В.В.

	
	  
	подпись
	расшифр. подп.

	         организация 
	Автообиль в технически исправном 

	 
	состоянии принял 

	Адрес подачи 
	Ул. Красноармейская 103/1
	Водитель 
	
	
	Гапоненко С. В.

	
	  
	      подпись       
	расшифр.подп.

	
	
	   марка 
	код 

	 
	Горючее 
	  АИ-92
	  

	Время выезда из гаража,ч, мин
	
	   


	#G0  
	  
	                                        Движение горючего 

	Диспетчер-нарядчик 
	
	
	Куприяненко В.В.
	
	Количество, л

	 
	подпись  
	расшифр. подп. 
	
	

	Время возвращения в гараж, ч, мин
	
	     Выдано: по 
	  

	
	
	
	

	  
	заправочному  
	  

	  
	листу № 
	
	
	  

	Диспетчер-нарядчик   
	
	
	Куприяненко В.В.
	Остаток: 
	  

	  
	подпись 
	расшифр. подп.
	при выезде 
	  

	
	при возвращении 
	

	Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в  гараж и 
	Расход: по норме
	  

	прочие отметки 
	
	фактический
	

	
	Экономия 
	 

	
	Перерасход 
	  

	
	Автомобиль принял. Показание

	
	спидометра при возвращении в

	
	в гараж,км

Адрес: ул. Красноармейская 103/1

	 Автомобиль сдал
	  
	  

	 водитель
	
	
	Гапоненко С. В.
	Механик 
	
	Куприяненко В.В.

	 подпись
	расшиф. подп.
	     подпись
	 расшиф. подп.


                                                                                     #G1Оборотная сторона формы №3 

#G0
	№ 
	Код
	Место 
	        Время 
	Прой-
	Подпись 

	n/n
	заказ-
	
	
	
	
	дено,
	лица,

	
	чика
	отправления
	назначения
	выезда
	возвра-
	км
	пользо-

	
	
	
	
	
	щения
	
	вавшегося

	
	
	
	
	
	
	
	автомо-

	  
	  
	  
	  
	ч
	мин 
	ч
	мин 
	  
	билем

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  

	
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	    
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	     
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	#G0Результат работы за смену:
	  
	Расчет заработной платы:  
	  

	всего в наряде 
	  
	за километраж, руб. коп.
	  

	  
	  
	  
	  

	пройдено, км.
	
	за часы, руб. коп.
	  

	
	
	

	  
	  
	

	
	
	Итого, руб. коп.
	

	Расчет произвел
	
	
	
	
	

	
	должность
	подпись
	расшифровка подписи


Приложение № 13

Порядок признания в учете событий после отчетной даты и порядок раскрытия информации об этих событиях в бюджетной (финансовой) отчетности

1. Общие положения

1.1. В настоящем Порядке установлены правила отражения и признания в бюджетном учете, а также раскрытия в бюджетной (финансовой) отчетности учреждения событий после отчетной даты.

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении событий после отчетной даты в учете и отчетности учреждения является главный бухгалтер учреждения.

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два рабочих дня до установленного срока сдачи отчетности.

2. Понятие события после отчетной даты

2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной (финансовой) отчетности.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в установленном порядке полного комплекта бюджетной (финансовой) отчетности.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату;

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.

3. Отражение, признание событий после отчетной даты в учете и раскрытие в отчетности учреждения

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

3.2. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке:

- по счетам бюджетного учета записи формируются на конец отчетного периода;

- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных бюджетного учета;

- в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом имевшего место события) информация об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в отчетности.

3.3. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке:

- по счетам бюджетного учета записи формируются в общем порядке в периоде, следующем за отчетным;

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием;

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается информация об указанном событии. В частности, описывается само событие и дается оценка его последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты

4.1. Событиями после отчетной даты, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, являются:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, в отношении которого по состоянию на отчетную дату осуществлялась процедура банкротства;

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, если эти изменения распространяют свое действие на отчетный период;

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки признанного на отчетную дату убытка от обесценения активов;

- обнаружение ошибки в данных бюджетного учета за отчетный период до даты подписания отчетности;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

-погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- другие события, соответствующие признакам события, которым подтверждаются существовавшие на отчетную дату условия.

4.2. Событиями после отчетной даты, свидетельствующими о возникших после этой даты условиях хозяйственной деятельности, являются:

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;

- публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия собственника, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

- начало судебного производства, которое связано исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- другие события, которые соответствуют признакам события, свидетельствующего о возникших после отчетной даты условиях.
